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Repiiblica Federativa do Brasil
Estado da Paraiba -
Céamara Municipal de Sao Sebastido do Umbuzeiro
CASA LEGISLATIVA CICERO DE SOUZA LIMA
GABINETE DO VEREADOR CICERO JOSENALDO ALVES DE LIRA

indicacdo ao Poder Executivo n.® 001/2022 Em, 03 de Margo de 2022

O Parlamentar que a este subscreve, no uso de suas legais atribuigbes, na forma
estabelecida no Regimento Intemo desta casa, faz saber que apresentou para aprovagao no
Plenario da Camara Municipal a seguinte indicagdo: Indica ao chefe do poder Executivo
Municipal, o Excelentissimo Senhor Prefeito constitucional, Adriano Jerdnimo Wolff que determine
as Secretarias de Administracdo e Financas do Municipio o estudo da viabilidade de um reajuste
salarial aos Agentes Administrativos do Municipio.

Os senhores e senhoras que compdem o quadro de agentes administrativos municipais,
que desempenham com maestria o seu trabalho, assim como os demais agentes, nas diversas
areas do municipio necessitam de uma atengo maior do governo. E evidente que o governo do
senhor, Adriano Jerénimo Wolff tém demonstrado uma atencg&o especial ao funcionalismo publico,
mas no entendimento dos Agentes administrativos falta um olhar especial a esses profissionais.
O que faz um Agente Administrativo Municipal?

Qual é a fungdo de um agente administrativo?

Os agentes administrativos desempenham diversas fungdes para manter a rotina administrativa,
entre elas:

e Atender ao publico por telefone, e-mail ou pessoalmente;

e Elaborar e redigir redagdes, correspondéncias, oficios, memorandos, e-mails e outros
documentos;

Controlar o fiuxo de materiais de expediente, por meio de protocolos;

Acompanhamento, registro e conferéncias de atividades e documentos;

Acompanhamento e controle de processos administrativos;

Atualizacgdo de informagdes cadastrais;

Apoio administrativo aos profissionais do seu departamento.

Qual é o salario de um agente administrativo?
De acordo com as informagdes do Cadastro Geral de Empregados e Desempregados

(CAGED), levantadas pelo site Salario.com.br, a média salarial do agente administrativo no Brasil
é de R$ 1.869,88.

Onde o agente administrativo pode trabalhar?
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Os agentes administrativos podem trabalhar em empresas privadas, 6rgdos publicos e
organizagbes nado-govemamentais (ONGs) nas mais diversas areas. No setor publico, ha uma
grande oferta e procura de concursos para agente administrativo.

O que é preciso para se tornar um agente administrativo?

Para se tomar um agente administrativo é preciso ter o perfil de profissional organizado,
responsavel, dindmico, metédico e pratico. Também & importante lidar bem com o publico e com
prazos. -

A maioria das empresas e concursos para essa profissdo pedem apenas o ensino médio
completo, mas ensino superior e conhecimentos basicos em informatica e calculos sdo essenciais
para se destacar. Em geral, os concursos piblicos para agente administrativo cobram
conhecimentos em Lingua Portuguesa, Matematica, Raciocinio Légico, = Informatica,
Conhecimentos Especificos e Atualidades.

Face ao exposto solicito ao Senhor Adriano Jerénimo Wolff que determine as secretarias
de Administragdo e Finangas do Municipio o estudo da viabilidade de um reajuste salarial dos
Agentes Administrativos do Municipio. Considerando a importincia dessa propositura, apresento
neste Legislativo a presente Indicagéo, para a qual conto, com o apoio dos ilustres Vereadores
para sua aprovagao.
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